PLAN DE COURS

Fichier : MGPMSPESSE  MAJ : 17.05.17 Afco m i
MS PROJECT _ L’essentiel Formations informatiques

Sensibilisation a la gestion de projet Référence : MGPMSPESSE
Objectifs : Concevoir un planning fiable et évolutif
Prérequis : Connaitre I'environnement Windows et la gestion des fichiers.
Public : Responsables de projet ou de partie de projet.
Niveau : Débutant |Durée standard : 1 jour
Pédagogie : alternance d’apports théoriques et nombreux exercices de mise en pratique
Moyens pédagogiques : un ordinateur multimédia par Evaluation des acquis : Mise en pratique a l'aide d’exercices en
apprenant, ordinateur et vidéoprojecteur pour I'animateur |autonomie puis corrigés individuellement et collectivement
Suivi aprés e« Certificat de stage « Evaluation de satisfaction a chaud remplie par 'apprenant
formation : « Bilan de formation rempli par le formateur ¢ Hotline gratuite, illimitée dans le temps (hors programmation et
¢ Un ouvrage de référence (remis en formation) conseil) via notre site web : www.groupe-si2a.com
Nos plans de cours standards sont adaptables sur demande tant en termes de contenu que de durée : nous contacter
Contenu Standard Cocher les OBJECTIFS
définis lors du traités durant
Les titres en gras feront I'objet de I'évaluation des acquis tour de table la formation

La mise en pratique réguliere, et dans un délai court, suite a I'action de formation est une condition de réussite
Expliquer les fondamentaux de la gestion de projet.
Décrire I'intérét, les enjeux et difficultés de la gestion de projet. .......ccoeeveevecenecereeecseresseseerieene
Lire UN Gantt, UN PERT .ottt sete e et e e bes e sste e e e bae e seabaeesasanesensaeesennasesnsnesennanens
Identifier les avantages et limites des logiciels de gestion de pProjet..........cccveeeeecereeecesereseceseceseenens

Gérer ses projets
Créer, OUVIIr, TEIMEI UN PrOJEL.....cciciieieteeeieteeee ettt e e e beebe st e be e esaeseebeebessesbensaneen
Passer d'un Projet OUVEIt @ UN QUEIE ........cccieiriiiieeieieieceee ettt e te e s teste e s e e ese e e besbesaennennans

Créer un projet.
Mettre en place le calendrier (heures et jours ouvrés et paramétrage des unités de temps)............
Bien choisir son mode de prévision (début ouU fiN) ........cocueeieieieieeeeecceeeee e
Choisir son mode de PlanifiCation.......ccoceeeereecescercee ettt enen
Créer ses taches.......ccevuvuruenee.
Structurer ses taches (en phases)
DEFINIT [€S IENS ENTrE 185 TACKES ..ottt ettt be
DEFINir les coNtraintes Bt ECHEANCES ......c.evivviirieieeerre ettt ettt st ne b
Visualiser les conflits d@ PréVISIONS ........cciuicieieiiiiceceteteceee ettt e ettt e e s st be st e naaaens

Gérer les affichages et leur paramétrage
Visualiser le Chemin Critique et comprendre SON INTEI&t .........ccceeeeeevereeereierereese e eas
Utiliser d’autres affiCNages .....cccocciveeeecees ettt ettt esenetens
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