PLAN DE COURS

Afcom_i
VISIO Formations informatiques

Les fonctions avancées Référence : MGPVISAVAN

Objectifs : Utiliser Visio pour la communication visuelle des informations au travers de diagrammes et d’organigrammes
Prérequis : Connaitre les fonctionnalités de bases de Visio.
Public : Personne voulant aller plus loin dans ces organigrammes, diagrammes techniques.

Niveau : perfectionnement Durée standard préconisée : 2 jours
Pédagogie : alternance d’apports théoriques et nombreux exercices de mise en pratique
Moyens pédagogiques : un ordinateur multimédia par Evaluation des acquis : Mise en pratique a 'aide d’exercices

apprenant, ordinateur et vidéoprojecteur pour I'animateur |en autonomie puis corrigés individuellement et collectivement

Suivi aprés e Certificat de stage e Evaluation de satisfaction a chaud remplie par 'apprenant
formation : e Bilan de formation rempli par le formateur e Un ouvrage de référence (remis en formation)

Détail des ObjECtifS Cocher les OBJECTIFS
définis lors traités
du tour de durant la

table formation

MaTtriSEr €S DaSES..ccuuuueeeeeeeeeeeeeeeeeneeemeenmmmnmmmsmesssssessssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssnss

MaTLriSEr I'INTEITACE VISIO. ceiiiii ittt e e e e e et r e e e e e e s atare e e e e e e sennnnraeeeas
Utiliser les formes dans les gabarits
Créer un nouveau document basé sur un modele
(1= T LT =T o 1o | L= PSPPSR
Créer des formes et des gabarits personnalisés
Créer une forme PersONNAliSEE. ........ciiiuiiee ettt s e e et e e e tae e e s tb e e e e ttaeeenrees
Effectuer des opérations SUr [€5 TOIMES. .....cuuiiiiiiieicciee et
Appliquer des effets Visuels aUX fOrMES. ......cueiiiiiiiiiiiee e
Créer et ajouter des formes a Un gabarit. ......cocuiiiiiiiiiiiie e
GErer des CalqUES ...ccviiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiisisiisssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssnsssssssssssssssnnns
(O T G U o T oF- | Lo LU =T USRS
Associer des formes a un calque...
Verrouiller un ou plUSIEUIS CAlQUES. .....uuiiiiiieiiiecieeee ettt e e e et e e e e e seabraneeaaeeenn
Comprendre le concept de bases de données visuelles
Utiliser un conteneur, une liste, une légende...
Définir les champs d’appliCatioNs ......cecciiiiieciie e e
Visualiser les données attachées auX fOrMES .......ciiiviiiiieiiie i
Associer des dONNEES AUX fOIMIES. ...ccccuiiiieiie ettt ee e e e e e eaee e e saae e e e ssteeeseaeeeesraeeean
Créer un diagramme avec des FOrMES .......coociiii ittt e
Insérer un graphique de dONNEES ........c.uiiieciiie et e et e et e et e e e sta e e e ettae e eares
Lier les formes a des dONNEEs @XLEINES .......cccvvveereriiiiiiiissnneerisiissssssnseesssssssssssnnsesssssssssssnnsessssases
Connaitre les formats de base de données utilisables
Utiliser I'assistant liaison a une base externe pour connecter des données. ........ccccceeeeeveeeennen.
Effectuer la liaison entre les données et les formes
Actualiser les données .......cccccevuuennnee.
Personnaliser les champs de données
Insérer des donNNées dans UNE fOIME .....coiiiiiiiiiiiiiie ettt sre e ae e st esae e sreesaree e
Ajouter un champ de donnNées @ UNE FOrME .........iiieiiiii et et
Créer un jeu de donNEées PersONNAlISEES .........ueicecuiii e ittt ee e et e et e e et e e eaneas
Appliquer ce jeu de doNNEEs @ deS fOIMES.....ccicuiiiieiiiie e e e seaee s
Mettre en ceuvre des diagrammes croisés dynamigqUES.........ceeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeennenmsessssssssssssssssssssnes
Créer un diagramme croisé dynamique de flux fonctionnel (a I'aide de conteneurs).................
CrEEI UN SOUS-PIOCESSUS. teruveerreerreeesseesasesasseesssesesseesssesessessssesessessssesessssensssessssessesessssessesessssssseses
Structurer un diagramme de processus a |'aide de conteneurs, listes et légendes
Créer un conteneur personnalisé
Utiliser 1a fen@tre SHap@Sh@ET...........oi ittt et e et e
Exporter des donnNées- 1€S rapPPOItS ......eeeeeeeeeeeeeeeeeeeeemmmmmemmeememssmesssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssnns
Utiliser des rapports préexistants....
Modifier des rapports PréeXistants. . ..o i cieeeiciie e e e e et e e e st e e e enae e e enaees
Créer des rapports PErsONNALISES .......ieiiieicciiiiiee et e e et e e e e e ee et e e e e e e s eeaaraeeeeaesesanraeeeas
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Les fonctions avancées Référence : MGPVISAVAN
Ajouter de l'interactivité a des diagrammes .......cccevvviiiiiiiiiiiiiiii e ] ]
Ajouter un hyperlien @ UN 0DJEL......ciic i rae e e raee s ] ]
Utiliser les fonctionnalités de création de SOUS-ProCESSUS ........cocvterieeriiienieeniee e [] []
Publier sur le Web et sur SharePoint ..........cccovvveeeeiiiiiiiiiieeiiiiierreesrec s [] []
Publier un diagramme sur le Web et sur SharePoint. ..........cccoueeriiiniiiniieieeee e [] []
EXPOrter 185 SChEMAS ViSIO. ....uuiiiiiiiie ettt ettt e s e e et e e e eere e e sta e e e e satseeeenneaeeennnees ] ]
Créer des liens, incorporer des élEMeNnts EXLEINES...........ccoccveveviiiecveieeeeeee e ] ]
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