PLAN DE COURS

Afcom_i
VISIO Formations informatiques

Les fonctions de base Référence : MGPVISBASE

Objectifs : Utiliser Visio pour la communication visuelle des informations au travers de diagrammes et d’organigrammes
Prérequis : Maitrise de I'environnement et de la gestion de fichier.
Public : Personne ayant des organigrammes, des diagrammes techniques a réaliser.

Niveau : Débutant Durée standard préconisée : 2 jours
Pédagogie : alternance d’apports théoriques et nombreux exercices de mise en pratique
Moyens pédagogiques : un ordinateur multimédia par Evaluation des acquis : Mise en pratique a 'aide d’exercices

apprenant, ordinateur et vidéoprojecteur pour I'animateur |en autonomie puis corrigés individuellement et collectivement

Suivi aprés e Certificat de stage e Evaluation de satisfaction a chaud remplie par 'apprenant
formation : e Bilan de formation rempli par le formateur e Un ouvrage de référence (remis en formation)

Détail des objectifs Cocher les OBJECTIFS

définis lors traités
du tour de durant la
table formation
Connaitre 'intérét du lOZICIl .....cccevvvrrriiiiiiiiriirirrrrnnnns s ssssssssssses
Connaitre les notions fondamentales du logiciel (modéles, gabarits, documents symboles ....)
Connaitre les différents types de diagrammes professionnels réalisables............cccccceeeevneennnnen.
Utiliser zoom, différents affichages, placement de guides, grille, attraction ..........ccccccecuvvenneen.
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Choisir et utiliser des modeéles et des gabarits ........cccocveeieiiiie e
Choisir le format de page.....c.ccccovveeuneenn
Définir marges et orientation du papier
INSErer et SUPPIIMEr S PAZES ...eeeiuriiriieiiteenttertee ettt et site e st e st e st e e sabeesateesabeesaseesareenaseesas
Utiliser un fond de page type
DT TT | T N
Utiliser des palettes de symboles et modéles professionnels .......ccccceevevieeiviciiee e,
Dessiner une ligne, un rectangle, un objet quelconque
IMmporter Un dessSin, UNE IMAZE .....uuiiiiiiieiiiiiieee e ettt et e e e eerttrr e e e e e eesartaaeeeessesesbataeeeeessensnsraneeas
Placer des symboles (taille, position, alignement)..........ccoccieiiiiiiieeiiiee e e
Définir les attributs des symboles (couleur, remplissage, filet) .......c.ccceveeiiieeiie e
[T e (=YY 4T o To ] =T3RS
Définir les différents types de liens et leurs attributs.......ccceviviieeiniiiice e,
Créer de nouveaux Points d’aCCrOCNE. ... .ciiiiiiii ettt e e s e e s eae e e enees
Saisir du texte dans les symboles, en dehors, surles iens ........ccccvvveeeiiiiiiiiieeeee e
DEFINIr [e5 attribULs dU tEXEE c.uviiviiiiiiice e e esbe e s beesaree e
A L= T o TN o = ==
Définir le format de pages et des marges
Afficher des reperes et regles ......cvvvvecieveiciee e
Insérer titres courants et numéro de pages
DETINIr 1a Page d’ arri@re-Plan ... e e e e e e e naees
Personnaliser son travail
Régler les options d’affichage et de travail (accroche, attraction ...
GErer Chelle €1 COUCNES. ....uuiiii ittt e e e st esbe e sabe e eaeesates
Créer de nouveaux symboles et modifier des symboles.........cccccveiiiiiiieeciic e
Créer une nouvelle palette de SYMDOIES .......vviiieiiii e
Créer de NoUVEAUX TYPES € lIGNES ....eviveiieeeiee et e e e e e st e e e e e e e nees
GErer des MOUEIES TYPES ....uvveiiiiiieeeiiee e ecte e ste e e et e e st e e e st e e e etteeesenaeeeessteeeseneeeesnsseeeesssneenanns
Travailler aVec MEthOde .......cciiiiuueiiiiiiiiieriri s s ssssssss s s sssssssnns
Associer des données aux diagrammes (propriétés personnalisées) ..........ccoveeeevcreeeeciieeeennennn.
Gérer les feuilles de données de la page et des symboles (ShapeSheet) .......cccccovvieiiieeeiciieeenn.
Utiliser les différentes possibilités de transferts et liens avec d’autres logiciels..........................
Enregistrer, ouvrir, afficher, et imprimer des fichiers
UHISEI I ATIE ..ttt ettt st et sa e e sab e e s ab e e sabeesabeesabeesabeesaseesabeesaseens
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