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EXC E L Formations informatiques

Fonctions avancées Référence : UBCEXCAVAN

Objectifs : Savoir créer, trier et exploiter des bases de données. Savoir construire des tableaux croisés dynamiques. Etre
capable de travailler des conditions, de réaliser des simulations, synthéses et consolidations

Prérequis : Maitriser les fonctions de base d’Excel

Public : Utilisateurs ayant une base de données a exploiter sous Excel, et voulant réaliser des simulations

Niveau : Perfectionnement |Durée standard : 2 jours
Pédagogie : alternance d’apports théoriques et nombreux exercices de mise en pratique
Moyens pédagogiques : un ordinateur multimédia par Evaluation des acquis : Mise en pratique a I'aide d’exercices
apprenant, ordinateur et vidéoprojecteur pour I'animateur |en autonomie puis corrigés individuellement et collectivement
Suivi aprés e« Certificat de stage « Evaluation de satisfaction a chaud remplie par I'apprenant
formation : « Bilan de formation rempli par le formateur ¢ Hotline gratuite, illimitée dans le temps (hors programmation et
¢ Un ouvrage de référence (remis en formation) conseil) via notre site web : www.groupe-si2a.com
Nos plans de cours standards sont adaptables sur demande tant en termes de contenu que de durée : nous contacter
Cocher les OBJECTIFS
Contenu standard
Ce contenu correspond a la version la plus récente commercialisée, il sera adapté en fonction des possibilités de la version utilisée définis lors traites
Les titres en gras feront I'objet de I'évaluation des acquis du tour de durantla
La mise en pratique réguliére, et dans un délai court, suite a l'action de formation est une condition de réussite table formation

Créer sa base de données
Créer 5a Dase PAr @ SAUSIE .c.ccveereeeeerieireeesteeiete ettt e st e st e et e st e et e se e ebe s et e e nseseseneaeesennnsan
Limiter la saisie a I'aide des outils de validation et protection..........cccceceeeeeverecenecereeeese s
Mettre sa base sous forme de tablau .........cc.ccveeeieeiccse e

L]

Exploiter ses Bases de Données
ClasSer, trIEr SES UONNEES .....cuevveeeiiereciictecteceete ettt e st e e e este et e besasesbesssesbesasesbessseseessesseeasenseensanes
ElIMINEr 185 AOUDBIONS .....oceieiieeee ettt ettt e e st e st e e e s e e eseeseebesbassasennans
Utiliser les fonctions de reCNEICHE.........cucvcvieeeeee ettt
DEfinir des filtres aULOMATIQUES ........ceeveueieteeseiste ettt ettt e st a e a s e e sesessesenesens
Définir des filtres avanceés (E1ab0rés) .........ciieeireieeicercse ettt aerens
Utiliser les fonctions bases d& AONNEES..........cccivveerieeieeeseere et et s e e tens
DEFINIT AES SOUSTOTAUX ...eureuieriitieteeieiteteteeeee e et e ete st et e e e e eteeteebesbestebe e esseseebesbessesensassesseseesessessassansansans

Gérer ses tableaux croisés dynamiques

| T A |
(|

Créer des tableaux CroiSEs dYNAMIGUES .......cccceueerieireerereeereseesteseseesesasseessesessessssssesssesessesessesssssensssen
MELLre @ JOUT, MOITIEN ..cuvieeieeeeee ettt se et e e s e e sese st esenetens
Créer des graphiques a partir de tableaux croisés dynamiquUES .........cceeeeeeerieenisenesereseeeseesee e
ULIlISEI 185 SEEMENTS.....cuiieeeieteee ettt ettt as et se st e et e s s ese s ese e ebensesenessanessesernnsens
Concevoir des tableaux croisés dynamiques a partir de données externes..........oceeeeeeeeeeeeeeesvereennn.
Découvrir le prinCipe de POWEIPIVOL .......cccouiirieirieenieerietrie sttt sttt st se e e b
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Gérer les simulations
Utiliser les fonctions 10giques Sl, ET, OU.......cceiiciieieiicieeeeeeeteseste e e ettt ae s e ese e esesbassenaennans
Utiliser les fonctions SOMME.SI, NB.SI, (SOMME.SLENS, NB.SLENS ) ...ccooueieieeeeeeieteeee et
Définir une mise en forme conditionnelle
NOMMEL ES CEIIUIES ...ttt ettt se st se et e s e se et enessesesnntens
L@ <T= gl [T 7 ] o] [OOSR
Utiliser les références abSOlUES, MIXEES......oviviviieireceeeeeese ettt s e st e st eresseetesaeessesseesbesreensens
Définir une valeur cible et utiliser le solveur
Gérer des SCENArios........ccevveeeeceeeeeereereeeenes
Utiliser le gestionnaire de vue et de rapport

Effectuer des synthéses de données
Travailler sur plusieurs feuilles €N MEME TEMPS......cccvvecirieereeeees e es
Copier / COlIEr AVEC lIAISON ....vcueueiieeeretetceertste ettt sa st et a b e s s bbb ebess s s s esesesassananns
Effectuer la synthese de données par la consolidation ..
Créer Un Plan QUEOMATIGUE ....cucveeeeeeceeetetee ettt ettt ebesbe b et e e enaeseebeeaessebensannen
Modifier 1a structure d’un Plan..........ceecceee ettt a e e et saesa e ans
Effectuer un audit de FOrMUIES.......cou ittt sttt
ULIlISEr 1€ VOIET SPION ...ttt ettt a s ettt s e e b e s te e sesessesesnntens
Visualiser les modifications

Optimiser son travail

I O
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Partager et consolider des données de plusieurs ClasSEUIS...........ccceieeeeeeeececeee e
DECOUVTIr ' @NregiStreUur 08 MACIOS .....cccvueerieirieietriererteesie ettt sttt st et se st e e st e see e nsese e sbenaseen
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