PLAN DE COURS

Fichier : UBPPPTBASE MAJ : 04.05.17 Afco m i
POWE RPOI NT Formations informatiques

Imprimer des commentaires...
Définir des effets visuels et parameétres interactifs

Les fondamentaux Référence : UBPPPTBASE
Objectifs : Maitriser la création de diaporamas et la manipulation d’objets dans PowerPoint
Prérequis : Aisance dans I'environnement Windows et la gestion des fichiers (maitrise du clavier et de la souris)
Public : Utilisateurs souhaitant créer, modifier leurs présentations et gagner en efficacité
Niveau : Débutant |Durée standard : 1 jour
Pédagogie : alternance d’apports théoriques et nombreux exercices de mise en pratique
Moyens pédagogiques : un ordinateur multimédia par Evaluation des acquis : Mise en pratique  I'aide d’exercices
apprenant, ordinateur et vidéoprojecteur pour I'animateur |en autonomie puis corrigés individuellement et collectivement
Suivi aprés e Certificat de stage « Evaluation de satisfaction a chaud remplie par 'apprenant
formation : « Bilan de formation rempli par le formateur ¢ Hotline gratuite, illimitée dans le temps (hors programmatior
¢ Un ouvrage de référence (remis en formation) et conseil) via notre site web www.groupe-si2a.com
Nos plans de cours standards sont adaptables sur demande tant en termes de contenu que de durée : nous contacter
Contenu sta ndard Cocher les OBJECTIFS
définis lors traités
Les titres en gras feront I'objet de I'évaluation des acquis du tour de durantla
La mise en pratique réguliére, et dans un délai court, suite a I'action de formation est une condition de réussite table formation
Gérer ses présentations PowerPoint ] ]
UTHISEI 18 TUDAN .ttt ettt ettt ettt ae et e e be st et e e esaeseeseeseesesbassansennans |:| |:|
Utiliser la barre d’accés rapide, la mini barre d’outils ...........cccveveeeereecsecreese e [] []
Enregistrer, Classer MES fICNIEIS .....cucioieeiecsee ettt s et se e tens [] []
Créer, ouvrir, fermer UNe Présentation ........ccccccccveireeerieesieeese et et ss et se e senneean [] []
Déplacer, redimensionner mes fenétres ............ [] []
Passer d'une présentation OUVErte @ UNE @ULIE........ccccuceeeeieieeienieieieeeee e te et e e ese e sesbesaesaennans |:| |:|
Utiliser les différents affichages |:| |:|
Choisir son affichage en fonction de I'action @ réaliSer ... |:| |:|
Travailler avec méthode en profitant au mieux de chaque affichage........ccccooveeeeeiccenecccee |:| |:|
Manipuler des diapositives [] []
Ajouter, supprimer, SElectionNNer, dEPIACET .........covvveeeirieereereee ettt aes [] []
APPlIGUET UNE DIiSPOSITION.....ciiieeirieeiietetsieisteestet st tees e sae et seesssse st e e tssessesesa st essssenessesensesasessansnseneaes |:| |:|
UTIlISEr dES T MBS ...ttt ebe st et e s esa e e eseeseebasbassansennans |:| |:|
Créer une présentation a partir d’Un MOEIE ..........c.eoueeeieiieieeece ettt |:| |:|
Personnaliser s€s MasqUES (SIMPIE) ......cueicuiiiieieeeeeeeectete ettt ettt ettt st s b as s tens ] ]
Définir un arriere-plan (simple) ] ]
INSErEr UN PIE0 08 PAGE ...veveueeeeeerieeirieterte et tee s et e et e e st e s te e s s esestese e e b e s st esessesesseseseesensssenessasessesesntens [] []
Manipuler des objets : textes [] []
SQUSIF €L METLIE BN fOMME ...ttt ettt ettt se e b e e b e e s ese b ene e ssennasan |:| |:|
ApPPlIQUEr UN NIVEAU @ UN TIIE. ..ttt sttt st et a s be et et e s e naens |:| |:|
Dessiner |:| |:|
Insérer des formes QULOMATIQUES .......ccucieicieeeecie ettt ettt a e b e be st e saennennans |:| |:|
Déplacer, copier et rediMENSIONNET .........ccucieiiiciieeteteeee et ste et e e e e teste st e ae s e e eseeseesesbassasennans |:| |:|
Manipuler des objets incorporés [] []
Créer UN albUM PROTO ...ttt ettt a et e e s e et e se s ene e ssennnean [] []
To =TT 0TI =T o] =T [ TR [] []
Insérer des images (Clipart ou personnelles) ... [] []
INSErer UN ODJEL SMATAIT ......c.ecuieieeeeeeeeectee ettt ettt et e e s be st e s esa e e eseeseesesbassanseneans |:| |:|
INSEIEI raPRICUE ...oviieeieeieeeecee ettt ettt et et e et e b e et e st e st et e e eseeaeebeebestenbenaessesseseeseesanbassansennans |:| |:|
INSErEr UN ODJET EXCEL...uouviuieeieeeeeeetee ettt ettt st et e e e aa e e ebeeseesesbaseesennans |:| |:|
Imprimer |:| |:|
[] []
L] L]
DEFINIr des transitionNs SIMPIES .....c.cvveeririririiiriereere ettt sttt et e e b et ste e neebens ] ]
Définir des effets d’animation SIMPIES ........ccveirririiirrere et ] ]
Projeter une présentation ] ]
Utiliser le Mode diaporama ......cccceeririeieinirininirieiecetstsis sttt sttt st st sa st s ns ] ]
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